CoBpeMeHHbIE TEXHOJIOTUM B J1eJIONPOU3BOJACTBE U apXHBe KOMIIAHUU.
AHaJau3 HH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM M MIPOrPpaMMHOI0 obecTiedeHust sl
ylpaBJeHHs JIeKTPOHHBIMH TOKYMEHTAMHU
(22 akameMuyecKux yaca)

B nporpamme paccMaTpuBaroTCs CIAEAYIONTUE TEMBI:

1. HoBble HOpMaTUBHBIE aKThl, pErIaMEHTUpYIOIIUEe paboTy ¢
JTIOKYMEHTaMHU.

2. O3HakOMIIEHHE C MpaBWJIaMHU OpPTaHU3alUuU JOKyMeHTooOopoTa. HoBbie
TEHJICHIIMW B OpraHu3aluu padoThl C JOKYMEHTAMH B CBsI3M C MpuHsATHEM [IpaBui
JIEJIONpPOU3BOACTBA B (elepaibHBIX OpraHax HCIOJHUTENBHOW  BIIACTH,
Metoauyeckux peKoMeHalri Mo pa3padboTKe HHCTPYKIIUU MO JIETONPOU3BOJICTBY
B (peepasibHBIX OpraHax UCIOJHUTEIbHON BIIACTH.

3. Ydyer wm cucreMarm3anus JAOKYMEHTAJIBHOTO (DOHAA OpTraHU3aIldu:
HOMEHKJIaTypa Jiej, €€ 3HaUCHHE, MOPSI0OK COCTABJICHUS U UCIIOIh30BaHUS.

4. HopmatuBHas 0a3a W OCHOBHBIE MOJIOKEHMSI TIO OTOOpPY Ha XpaHEHHE
OpraHU3alMOHHO-PACIOPSIAUTENBHON JOKYMEHTALIUH.

5. ApxuB oOpraHuzaldyd: OCHOBHBIC 3aJaud, (YHKIMH, I[paBa apXxHBa;
JOKYMEHTQJIBHBIM ¥ apXWUBHBIM (OHA OpraHu3aluu; MOPSJ0K Mepenayu
JOKYMEHTOB Ha XpPaHEHHE, B T.4Y. MO JUYHOMY cocTaBy. COCTaBIICHHE OINHCEN U
aKTOB Ha YHUUTOXXEHUE IOKYMEHTOB C UCTEKIIIMMHU CPOKAMU XPaHEHUS.

6. HasmaueHume cuCTEM DBJIEKTPOHHOTO JoKymMeHTooOopota (CDO/I).
CoBpeMeHHBIC OpraHHU3aIMOHHO-TEXHOJIOrHYeckue (opmbl npuMeHeHus CDO/I.
BzaumopeiictBue COJ1 1 37€KTPOHHOTO apXHUBa OpPTaHU3aAIlUH.

7. OcHOBHBIE BO3MOKHOCTH O(UCHBIX MTPOTPaMM JJIs JOKyMEHTOO00pOTa

B xoxe xypca 3armaHipoBaHbI MPAKTHUECKUE 3aHSATHS:

1. CocraBieHue HOMEHKIATYPHI AE.

2. CocTaBlIeHWI0 apXWBHBIX OINMKWCEH Ha JOKYMEHTHI Pa3IMYHBIX CPOKOB
XPaHEHMsI, AKTOB HA YHUUYTOXKEHUE JJOKYMEHTOB C UCTEKIIIMMH CPOKAMU XPAHCHHS.

[lo oxoHuaHuu OOy4YeHHUS BBIJACTCS YAOCTOBEPEHHE O TIOBBIIICHUU
KBaJIM()MKALIMK YCTaHOBJICHHOTO 00pasiia.

OrtpacneBoii ieHTp noBeieHus kpanuduxanuun BHUNJIA L
Tei. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



